~ UBND TINH LAO CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1273 /SGDDT-GDPT Lao Cai, ngay 15 thang 10 nam 2025
V/v huéng dan quan 1y cac hoat dong
chuyén mén trong truong pho thong
tir nam hoc 2025-2026

Kinh giri: Céc truong phd thong trén dia ban tinh.

Nhiam dinh huéng viéc td chirc cc hoat dong chuyén mon, xay dung va tao
nén nép ky cuong, nang cao chat luong coéng tic quan 1y chuyén mon trong nha
truong, S& Gio duc va Pao tao (GDDT) huéng dian quan 1y cac hoat dong chuyén
mon trong trudng phd thong tir nim hoc 2025-2026 nhu sau:

1. Cong tac quan ly chuyén mon cua Hi¢u truéng

1.1. Nguyén tic

- Hi€u truong 1a nguoi chiu trach nhiém td chure, quan ly, diéu hanh cac hoat
dong va chat lugng gido duc cta nha truong!; xdy dung ké hoach gido duc, cac quy
dinh, quy ché t6 chirc cac hoat dong chuyén mon phai phu hop véi diéu kién thuc
té ctia nha truong, dung cac quy dinh hién hanh, td chire thuc hién khoa hoc va hiéu
qua, ning cao chat lugng gido duc toan dién; can bd quan 1y (CBQL) guong mau di
dau, dam duong viéc kho.

- Phan cong, kiém so4t cac nhiém vu giao cho CBQL, gido vién (GV), nhan
vién (NV) phu hop nang luc ¢4 nhan; dam bao rd nguoi, 1 viée, ro trach nhiém, rd
tho1 gian, 1o két qua; khach quan, tang tinh tu chu, ty chiu trach nhiém; ndm chic
két qua thuc hién nhiém vu cta cac cad nhan, t6 chuyén mon (qua phan tich, ddi
sanh...); kip thoi diéu chinh khi thuc hién khong hiéu qua, lam rd trach nhi¢m nguoi
dung dau dé xay ra sai sot khi thuc hién nhiém vu (néu c6); gan danh gia, xép loai
c4 nhan, to chuyén moén vai hi€u qua cong viéc.

- Chi dao d6i méi sinh hoat chuyén moén (SHCM), han ché sinh hoat hanh
chinh; ting cuong sinh hoat theo huéng nghién ciru bai hoc, chu trong trién khai bai
hoc minh hoa vao day hoc nham nang cao chit luong day hoc; phat huy tinh than
chii dong, sy sang tao ctia mdi ¢4 nhan trong cac hoat dong chuyén mon.

- T6 churc hoi hop phu hop (thoi gian, ndi dung...), ding quy dinh, khong gay
ap luc, cang thang d6i voi GV, NV; ting cuong Gng dung CNTT dé trao d6i théng
tin, gidm cac cudc hop truc tiép.

- Khong duoc quy dinh thém hodc yéu cau GV ¢ thém céc loai ho so, s0 sach
ngoai nhitng loai hd so, sb sach theo quy dinh tai Diéu 18, Quy ché td chirc va hoat
dong nha truong (néu c6) do Bo GDPT ban hanh.

1.2. Pinh hudéng

I Theo cac Thong tu sé 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ban hanh Piéu 1¢ trudng tiéu hoc; s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va trudng phd thong
¢6 nhiéu cép hoc ctia Bo truong B6 GDDT.
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- Hiéu truéng xdy dung, ban hanh Quy ché chuyén mon lam can cir dé trién
khai cac hoat dong chuyén mon, danh gia xép loai GV theo quy dinh (tham khao
mau Phu luc 1 kém theo); thuc hién cong khai Quy ché chuyén mén trén trang thong
tin dién tur cua nha truong va cac hinh thirc khac phu hop.

- Trién khai kip thoi, day du, cu thé, kiém soat, danh gia két qua cong viéc
theo thang, theo quy, hoc ky, cubi nim hoc va duoc luu giit thong tin cu thé trong
h¢ thong ho so clia nha truong.

- Tap thé lanh dao truc tiép giai quyét cong viéc theo dung quy dinh, khong
phan cong truc luan phién lanh dao (tru cac dip 18 tét, nghi he, truc ndi trl, ban tra);
hiéu trudng Gy quyén quan 1y trudng khi di cong tac va bao cdo cap co thim quyén;
cong khai lich 1am viéc hang tudn cua lanh dao; CBQL day du dinh muec, dung quy
dinh; guong mau tham gia day du cac hoat dong chuyén mon.

- Déi v6i cac co s gido duc cd nhidu diém trudng 1é (cap tiéu hoc), phan
cong modi CBQL truc tiép phu trach 1-2 diém truong 1€, thuc hién tbt phuong cham
“Bam sat co s¢, ky cuong nghiém, chat luong thuc, hiéu qua cao”; dam bao tat ca
cac hoat dong gido duc phai duoc t6 chirc nhu & diém trudng chinh.

- Quan 1y nhan sy ding quy dinh, ché d 1am viéc; phat huy tinh than dan chi
trong co quan, xdy dung tap thé doan két; xay dung va duy tri ky cuong, nén nép
ctia nha trudng. Hang tuan, 1anh dao, t6 trudong chuyén mén kiém tra viéc thuc hién
ké hoach day hoc, ké hoach bai day, kiém tra viéc cho diém cia GV (qua phr:fm mém
quan ly nha truong)...; du gio dé ndm bt viée day cua GV, vi¢c hoc cua hogc sinh.

- Giam sat viéc thuc hién quy ché chuyén mon; thuc hién céac ho so, so sach
chuyén mén dam bao thoi gian, chét luong; kiém soat viéc sir dung thiét bi gido duc
cua nha truong vao cac hoat dong day hoc va gido duc,...

- Tap trung quan 1y, ning cao chét luong gid day; xay dung ké hoach boi
dudng niang luc chung cho hoc sinh; gin danh gia ning luc chung véi két qua rén
luyén cua hoc sinh trong nam hoc.

- Tat ca CBQL, GV déu phai SHCM tai cac t6 chuyén mon, ké ca NV phy
trach thiét bi, thu vién; dy gio ddng nghiép trong va ngoai don vi theo yéu cau cong
tac; ting cuong ung dung CNTT, chuyén doi s trong to chirc va quan 1y cac hoat
dong chuyén mon trong nha truong.

2. Hoat dong du gio

2.1. Nguyén tic

- Dy gi0 khong chi tap trung vao danh gia GV day ma phai quan sat, danh gia
ca viéc hoc cua hoc sinh. Qua trinh du gio (nghién ctru gio hoc), GV phai tip trung
quan sat, mo ta cac hoat dong hoc ctia hoc sinh, khé khan, thuan loi trong hoc tap
qua d6 diéu chinh ké hoach bai day (néu c6) nham nang cao chat luong gio day.

- Minh chiig hoat dong du gio 1a phiéu danh gia, nhan xét (hodc phiéu du
gid, sb du gio).

2.2. Binh hudéng
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- Hiéu truong quy dinh s tiét dy gid cta hiéu truong, pho hiéu trudng, to
truong, t6 pho chuyén mén, gido vién (cin ct vao xép loai chuyén mon, dinh murc
giang day, yéu cau kiém dinh, yéu cau doi moi...). Yéu cau cu thé hoat dong du gi0,
rat kinh nghiém d6i voi GV con han ché chuyén mén, GV mdéi tuyén dung.

- S& GDDT goi ¥ nha trudng quy dinh sé tiét dy gio d6i véi CBQL, GV

+ GV du gid it nhét 35 tiét/nam hoc; GV tap su du gio it nhét 02 tiét/tuan.

+ T6 trudng, t6 pho chuyén mon du gio trung binh it nhat 02 tiét/GV/hoc ky.

+ Lanh dao trudng du gio dot xuat, dinh ky trung binh it nhat 02 tiét/GV/nam
hoc, dam bao du mdi GV it nhat 01 tiét; ddi v6i cac trudng co tir 35 GV trd 1én, 1anh
dao truong du gio tdi thiéu 70 tiét/nam hoc, dam bao dy mdi GV trong truong it
nhat 01 tiét.

- Lanh dao nha trudng, t6 trudng, to phd chuyén mon du gid kiém tra co thé
du mot hoat dong, khong nhat thiét du du thoi gian cua ca tiét day; tang cuong du
gio, rat kinh nghiém d6i voi GV méi, GV con han ché vé ning lyc.

- Banh gid, nhan x&t bai day cia hoat dong du gio:

+ Phiéu danh gid bai day: Phu luc 2 kém theo.

+ Ti€u chi danh gié bai day: Phu luc 3 kém theo.

+ CBQL, GV danh giéd bai day theo 03 ti€u chuan?, 12 tiéu chi, mdi tiéu chuin
c6 04 tiéu chi, mdi tiéu chi danh gia theo 03 mirc d9. CBQL, GV tham gia hoat dong
du gio danh gia, nhan xét theo phiéu danh gia, dong tap luu trit (hodc viét vao so du
gi®) dé lam minh chimg cho cong tac quan 1y va kiém dinh chat lugng giao duc.

3. Kiém tra, danh gia hoc sinh

Hiéu trudng chi dao, huéng dan to chuyén mon, gido vién thuc hién nghiém
tac Quy dinh vé danh gia hoc sinh?*, luu y:

3.1. Nguyén tic danh gia

- Panh gi4 phai cin cit vao yéu cu can dat dugc quy dinh trong chuwong trinh
gido duc phd thong (GDPT); bao dam tinh chinh x4c, toan dién, céng bang, trung
thuc va khach quan.

- Banh gia vi su tién bo ctia hoc sinh; coi trong viéc dong vién, khuyén khich
su c¢d gang trong rén luyén va hoc tip cta hoc sinh; khong so sanh hoc sinh vai
nhau, khong gay ap luc cho GV, hoc sinh va cha me hoc sinh.

2 Bao goém cac gio dy trong SHCM theo nghién ctru bai hoc, thi gido vién day gioi, du tham 16p, du kiém tra...tinh
trong ca nam hoc.

3 Tiéu chuén 1. Ké hoach bai day; tiéu chuén 2. Hoat dong cia gido vién; ti€u chuén 3. Hoat dong cua hoc sinh.

4 Theo Thong tu sb 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 quy dinh vé danh gia hoc sinh tiéu hoc; sb 22/2021/TT-
BGDDT ngay 20/7/2021 quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd théng ciia Bo
truéng Bo GDDT.
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- Panh gia két qua rén luyén cuia hoc sinh cap THCS, THPT phai toan dién,
tranh nham 1an gitta dénh gia két qua rén luyén véi danh gia hanh kiém cua chuong
trinh 2006°.

- T6 chire thuc hién viée danh gia hoc sinh cua nha truong thudc trach nhiém
cua Hi¢u truong.

3.2. Binh hudéng

a) Quy dinh vé kiém tra, d4nh gia

- Hi¢u truéng xay du’ng Quy dinh vé kiém tra, danh gia (tich hop vao Quy
ché Chuyén mon) pho bién cac quy dinh (ctia nha truong, S6, B GDDT), cung cp
cac thong tin vé viéc kiém tra, danh gia cho gido vién, hoc sinh va cha me hoc sinh.

- Quy dinh vé kiém tra, danh giad hoc sinh dam bdao tinh khoa hoc, tinh logic,
tinh chit ché, cy thé, ddm bao cac ndi dung sau:

+ Trach nhiém ctia cic thanh vién c6 lién quan trong nha trudng vé cong tac
kiém tra, danh gia hoc tap va rén luyén cta hoc sinh.

+ Cu thé vé viéc to chuc céac ki kiém tra, danh gia hoc tap va ren luyén cua
hoc sinh trong nha trudong (kiém tra dinh ki, kiém tra bu, kiém tra la1).

+ Quy trinh soan thao dé kiém tra, t6 chirc in 4n va bao quan, bao mat, luu trir
dé kiém tra; coi kiém tra va chdm kiém tra ..

+ Quy dinh vé cham diém kiém tra, ghi nhan xét hoc sinh.

+ Quy dinh cong b két qua kiém tra va luu trit bai kiém tra: thoi gian va cach
thire cong bd diém kiém tra, cong bd két qua kiém tra, thoi gian va cach thire luu
trit bai kiém tra cta hoc sinh.

+ Quy dinh cach thirc dénh gia két qua rén luyén hoc sinh.

+ Quy dinh rd viéc day hoc, kiém tra, danh gia dbi voi mon hoc, cum chuyén
dé hoc tap mai trong truong hop chuyén d6i moén hoc lya chon, cum chuyén dé hoc
tap (cp trung hoc pho thong).

b) T6 chirc kiém tra, danh gia hoc sinh

- Kiém tra, danh gia két qua hoc tap:

+ Hi€u trudng chiu trach nhiém kiém so4t chat ché noi dung ctua dé kiém tra,
dam bao tinh chinh xac khong c6 cac ndi dung trai v4i quy dinh cta phéap luat; doi
v6i mon Ngit van/Tiéng Viét, ngir liéu str dung ngoai sach gido khoa phai duoc 1ay
tir cac ngudn thong tin chinh théng, néu ldy tir ngudn khong gian mang, phai lua
chon trang mang chinh théng (I cac trang web cung cép thong tin chinh xac va
minh bach, duoc cic co quan nha nudc, t6 chirc uy tin cp phép va quan 1y) va ghi
1o dudng link, ngay truy xuat.

5 Theo khoan 1 Diéu 8, Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT: Panh gi4 két qua rén luyén ciia hoc sinh phai cin ctr vao
yéu cau can dat vé phém chat chi yéu va nang lyc chung theo cic mirc d6 phii hgp véi mon hoc, cap hoc quy dinh
trong chuong trinh tong thé va yéu cau can dat vé ning lyc ddc thu quy dinh trong chuong trinh mén hoc ctia Chuong
trinh GDPT.
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+ Theo dac thu tirng mén hoc va hoat dong gido duc, cau hoéi, nhiém vu cua
dé kiém tra phai chu trong danh gia nang luc cua hoc sinh, ting cudng yéu ciu hoc
sinh vira phai van dung nhiing kién thirc, k§ ning da duoc hoc ¢ nha trudong, vira
phai dung nhiing kinh nghi€m cta ban than thu dugc tir nhiing trai nghiém bén ngoai
nha trudng (gia dinh, cong dong va xa hoi) dé giai quyét van dé trong tinh hubng
thuc tién.

+ Kiém tra, ddnh gia thuong xuyén: Pa dang hinh thirc kiém tra (Hoi - dap,
viét, thuyét trinh, thuc hanh, thi nghiém, san phém hoc tap). Khong gidi han sb 1an
kiém tra, danh gia thuong xuyén, chi gi6i han s6 dau diém theo hudng dan cua Bo
GDDT®, viéc ghi diém danh gia vao so phai pht hop véi tién trinh day hoc.

+ Bai kiém tra dinh ki trén gidy hodc trén may tinh: Hiéu truong chi dao to
chuyén mén thao luan k¥, xay dung ma tran dé kiém tra, ban dic ta phu hop; mdi
mon ra it nhat 02 dé c6 nodi dung khac nhau (cung 01 ma tran); duyét ma tran, dé
kiém tra trudce khi trién khai thuc hién.

+T6 chuyén mon lya chon bai kiém tra, mon hoc dé td churc kiém tra, danh
gia dinh ki thong qua bai thuc hanh, du an hoc tap.

+ Céc bai kiém tra phai duogc chidm can than, sira chira sai sot va ghi nhan tién
bo cua hoc sinh.

+ Gi4o vién nhap diém trén phidn mém quan 1y nha truong theo lich nhap diém
ctia nha trudng v6i bai kiém tra thudng xuyén, cham nhat 2 tuan ddi véi bai kiém
tra dinh ki (tra bai cho hoc sinh trudc khi nhap diém). Nghiém cim viéc lay diém,
stra diém khong dung quy dinh. Hoc sinh vang cho kiém tra bu ngay sau d6, dé kiém
tra bu phai c6 mirc do, ndi dung twong dwong vai dé da kiém tra.

- Panh gia két qua rén luyén cta hoc sinh: Hiéu truong xay dung tiéu chi danh
gia két qua rén luyén, thyc hién thong nhat trong toan truong.

- Kiém tra, danh gia lai cac mén hoc, két qua rén luyén ca ndm hoc véi hoc
sinh khong du diéu kién 1én 16p: Thuc hién theo quy ché hién hanh, t6 chic sau
ngay tuu truong ctia nim hoc méi (khong td chirc trude va trong thoi gian nghi he).

¢) Nghiém thu, ban giao két qua gido duc hoc sinh (ddi v6i cap tiéu hoc)

Pam bao thuc hién theo Diéu 12 Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT va khoan
1 Piéu 8 Thong tu s6 10/2025/TT-BGDPT; trong do, can luu y dam bao tinh chinh
xac, khach quan, trung thuc trong nghi¢m thu, ban giao, tranh vi¢c nghi¢m thu mang
tinh hinh thirc hodc dé dai dé xay ra tinh trang hoc sinh “ngdi nham 16p”.

4. Chuyén ddi mén hoc lra chon, cum chuyén dé hoc tip (cip trung hoc
pho thong)?

6 Quy dinh tai cdc Thong tu sé 22/2021/TT-BGDDT; sb 27/2020/TT-BGDDT.

7 Théong tu quy dinh vé phan quyén, phan cdp va phan dinh thdm quyén thyc hién nhiém vu quan 1y nha nudc cua
chinh quyén dia phuong hai cap d6i v6i gido duc pho thong.

8 Tiép tuc thuc hién van ban s6 68/BGDPT-GDTrH ngay 06/01/2023 ctia B GDPT V/v huéng dan chuyén dbi
mon hoc lya chon, cum chuyén dé hoc tap cép trung hoc phé thong.
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4.1. Viéc lya chon mén hoc, cum chuyén dé hoc tap cua hoc sinh can gil on
dinh cho dén hét 16p 12. Trong trudng hop dic biét, hoc sinh ¢6 nguyén vong chuyén
do6i mén hoc lya chon, cum chuyén dé hoc tap thi viéc chuyén doi duge thue hién
vao cudi nam hoc dé bao dam thuc hién ké hoach giao duc cta nha trudong, quy dinh
vé kiém tra, danh gia va thoi gian dé hoc sinh bd sung kién thire, k§ nang. Hiéu
truong xem xét, quyét dinh cho hoc sinh c6 nguyén vong chuyén d6i mén hoc lya
chon, cum chuyén dé hoc tap pht hop vé6i kha ning t6 chic ctia nha trudng.

4.2. Hoc sinh c6 nguyén vong va duoc nha trudng chap thuin cho chuyén dbi
mon hoc lya chon, cum chuyén dé hoc tap phai c6 ban cam két tu bo sung kién thuc,
k¥ nang cua chuong trinh mén hoc mdéi, cum chuyén dé hoc tap moi ¢ 1op hoc trude
d6 (c6 xac nhan ddng ¥ va cam két ctia cha me hoc sinh hodc ngudi giam ho) dé du
nang lyc hoc tiép mon hoc méi, cum chuyén dé hoc tap méi & 16p hoc tiép theo.

4.3. Nha trudng c6 cac giai phap phi hop hd trg hoc sinh bd sung kién thirc,
k¥ ning cia mén hoc méi, cum chuyén dé hoc tip méi; to chire kiém tra, danh gia
viéc tu bd sung kién thic, k§ ning cua hoc sinh theo ndi dung, yéu cau can dat quy
dinh trong chuong trinh mén hoc dé bao dam cho hoc sinh ¢ dii niang luc hoc tiép
mon hoc méi, cum chuyén dé hoc tap moi ¢ 16p hoc tlep theo.

5. Cong tac kiém tra chuyén mon

5.1. Nguyén tic, yéu cau, ndi dung kiém tra

a) Nguyén tic: Kiém tra phai chinh xac, khach quan; c6 hiéu qua; thudng
xuyén, kip thoi; cong khai, minh bach; chu trong tu van, thic déy sau kiém tra.

b) Yéu cau:

- Kiém tra phai ti mi, 10 rang, chi r0 nhiing diéu lam duoc, chua 1am dugc cua
d6i twong kiém tra.

- Panh gia 1 khach quan, chinh xé4c, cong bang dong thoi dinh hudng, khuyén
khich tao co s& cho su tién bd cua dbi tuong kiém tra.

- Cac y kién tu van phai sat thuc, kha thi giap cho d6i tuong kiém tra ning
cao chat lugng cong viéc ciia minh.

¢) Noi dung kiém tra

Viéc thuc hién nhiém vy dugc giao cua lanh dao nha trudng, to tru’ong chuyen
mon; viéc thuc hién nhiém vu du’oc giao ctia nha gido; viéc thue hién nén nép, quy
ché chuyén mon; cong tac tu van tim 1y hoc dudng va hoat dong gido duc k¥ ning
song, hoat dong ngoai gio chinh khoa; hoat dong cua té/khdi/nhém chuyén mén;
viéc doi méi phuong phap day va hoc; két qua hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh; viéc
st dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién,...

5.2. Binh hudéng

- Ngay tir ¢ddu nam hoc hiéu truong xay dung ké hoach kiém tra chuyén méon
pht hop véi tinh hinh, diéu kién cy thé cta truong va cé tinh kha thi (c6 thé tich hop
véi ké hoach kiém tra cac nodi dung khéc); ké hoach kiém tra phai rd: muc dich, yéu
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cau, ndi dung, phuong phéap tién hanh, hinh thirc, don vi va ca nhan duoc kiém tra,
thoi gian dugc kiém tra va luc luong kiém tra.

- Can cu tinh hinh thyc té, hiéu truéng quy dinh 18 s6 cudc kiém tra, thoi
luong, tan suét kiém tra dot xuét, dinh ki cta lanh dao nha truong, to chuyén moén
trong nam hoc dam bao hiéu qua, bao quat dugc hét cac hoat dong chuyén mén,
toan thé 1anh dao, GV va NV cuia nha trudng.

- Trinh tir tién hanh mot cudc kiém tra gdm cac budce sau®: Ban hanh quyét
dinh kiém tra; xay dung ké hoach kiém tra; tién hanh kiém tra, 1ap bién ban kiém
tra; bao cao két qua kiém tra; thong bao két qua kiém tra (Cdc biéu mau tham khdo
Phu luc 4).

- H6 so luu trit: Quyét dinh kiém tra; ké hoach tién hanh kiém tra; bao céo
ctia ddi twong kiém tra, bao cdo giai trinh (néu cd); bién ban kiém tra; tai liéu minh
chtng thu nhdn cta dbi tuong kiém tra, ngudi co lién quan; bao céo két qua kiém
tra; thong bao két qua kiém tra (néu co).

Trén day 1a huéng dan quan 1y cac hoat dong chuyén mon va dinh huéng
mang tinh nguyén tic d6i voi mot s6 ndi dung, Hibu trudng cac truong phd théng
nghién ctru, ban hanh quy dinh quan 1y hoat dong chuyén mén cu thé, pht hop voi
diéu kién thuc té ctua don vi. Cac hoat dong chuyén mon khac (Hudng din SHCM,
xay dung va thuc hién ké hoach gido duc nha truong, o6n thi tbt nghi¢p THPT, 6n
thi tuyén sinh vao 16p 10 THPT, ho so chuyén mén...) c¢6 huéng dan riéng.

S& GDDT yéu cau Hiéu truong trudng phd thong trién khai thyc hién, néu
c6 vuong mic bao cio vé S6 GDPT (qua Phong Gido duc Phd thong) dé duogc
huéng dan./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Giam dbc So GDDT (b/c);
- Phong VH-XH x4, phuong;
-Luu: VT, GDPT, bMC.

RE, GIAM POC
so PHO\GIAM POC

9 Cong vin s6 3972/BGDDT-TTr ngay 07/ 8/2023 ctia Bo GDDT V/v hudng dan thanh tra, kiém tra nim hoc dbi véi
gi4o duc mam non, GDPT va gido duc thuong xuyén.
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